
         Schulamt 
     für den Kreis Heinsberg 
 
              KREISVERWALTUNG   *   52523 HEINSBERG 

 
 

Sprechstunden:    
Verwaltung: mo. – fr.    8.30 - 12.00 Uhr 
 di. u. do. 14.00 - 17.00 Uhr 

Dienstgebäude: 
Valkenburger Str. 45 
52525 Heinsberg 
Telefax: 02452/13-1100 
Internet: www.kreis-heinsberg.de 
E-Mail: schulamt@kreis-heinsberg.de 

Schulräte: nach Vereinbarung 

Kontoverbindungen: 
Kreissparkasse Heinsberg 
(BLZ 312 512 20) Konto-Nr. 273 
Postbank Köln 
(BLZ 370 100 50) Konto-Nr. 254 40 - 503 

 

 
 
 
 

 ____________________________________________________________________________ 
Name des Schülers/der Schülerin 
 
 
Sehr geehrte(r)………………………………, 
 
in meinem Namen beauftragt Ihre Schulleitung Sie gemäß §12 AO-SF mit der Federführung einer 
Gutachtenerstellung für o.g. Kind. 
 
Datum der Beauftragung: ………………………………………. 
 
Vorlage des Gutachten nebst Entscheidungsvorschlag:   ………………………………………. 
 
Sollte sich die Gutachtenerstellung aus Gründen, die Sie nicht zu verantworten haben, innerhalb 
der festgesetzten Frist nicht fertigen lassen, bitte ich zwischenzeitlich um persönliche schriftliche 
Begründung mit Darlegung des Verfahrensstandes. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
……………………………….. ……………………………………… 
Mergelsberg Sichtvermerk der Schulleitung 
Schulamtsdirektor 
 Kopie dieses Schreibens bitte zurück- 
 senden 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

Geschäftszeichen: 40 30 03 
Auskunft erteilt: Frau Ritterbex 
Zimmer-Nr.: 328 
Zentrale:          02452-13- 0 
Durchwahl:     02452-13- 4023 
Telefax:            02452-13- 4095 
E-Mail: Ellen.Ritterbex 

@Kreis-Heinsberg.de 
  
  
Datum:  


